Manual para configurar la cuenta con
Microsoft Outlook Express

Aviso. Este manual esta pensado para una determinada versidon de un programa
especifico, con la configuracion por defecto de cada fabricante. Si Ud. tiene una configuracion
distinta 0 no comprende alguno de los pasos especificados en este manual, puede consultar
telefénicamente con el Consejo General de COP, teléfono 91 444 90 20, horario de lunes a
jueves: 10h a 18h y viernes: 9h a 16h

Si es la primera vez que inicia el programa le aparecera un asistente para configurar la

cuenta. Si ya tiene configurada una cuenta que desea modificar o no desea utilizar el
asistente vaya al Paso 6.-Cuentas.

Asistente para la conexidn a Internet [’E

S5u nomhbre

Al enviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba 21 nombre tal v como desea que aparezca.

Normbre para mastrar: | Hombre Apelidos

For ejemplo: Jorge Lapez

< Alraz Siguiente > l [ Cancelar

Paso 1.- Su nombre. Especifique el nombre que se mostrara en los correos que se envien.
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Asistente para la conexion a Internet [E|

Direccion de commeo electronico de Internet

La direccion de coren electionico es la direccion que otras personas utilizaran para
enviarle menzajes.

Direccion de comen elechdnico; | micuental@oop. s

Far ejemplo: alguient@microzoft com

[ < Atrdz H Siguien;e>] l Cancelar ]

Paso 2.- Direccion de correo electronico de internet. Especifique la direccion de correo
electronico que le ha sido asignada y pulse “Siguiente >”.

Asistente para la conexion a Internet rﬁ|

Mombre del zervidor de corren electrinico

Mi zervidor de comeo entrante ez | POP3 W

Servidor de coreo entrante [POP3, IMAP o HTTF]:
pop3.cop.es

El zervidor SMTP 2e utiliza para el coreo zaliente.

Semvidor de comeo saliente [SMTF):

smtp.cup.es{

[ 4 Abrds ” Siguien§e>l [ Cancelar ]

Paso 3.- Servidor de correo electrénico. Seleccione POP3 como tipo de servidor de correo
entrante. Como servidor de correo entrante (POP3) debe especificar pop3.cop.es. Como
servidor de correo saliente especifique smtp.cop.es. Pulse “Siguiente>”.
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Asistente para la conexion a Internet

Inicio de sesion del comreo de Internet

Ezriiba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedor de servicios Internet
le ha proporziohada.

Mambre de cuenta: |><-1 23456 _cop| |

Contrazefia; |ou.uu |

Becordar contrazefia

Si zu proveedor de zervicios Intemet reguiere autenticacion de contrazefia segura
[SPA] para tener acceso a su cuenta de comeo, active la cazilla de verficacian "lniciar
zesidh uzando autenticacion de contrazefia segura [SPA].

[ Iniciar sesidn uzando autenticacin de contrasefia segura [SPA)

[ < flras ” Siguien_te>l l Cancelar ]

Paso 4.- Inicio de sesidn. Rellene el nombre de cuenta (usuario) y la contrasefia con los datos
especificados en la carta de alta. El nombre de usuario generalmente es su numero de
colegiado seguido de” _cop”, aunque también puede ser lo que vaya delante de @cop.es en la
direccion asignada. NO marque la opcion iniciar sesion usando autenticacion de contrasena
segura (SPA). Debe continuar en los siguientes pasos para modificar la configuraciuén
de la cuenta y configurar la opcion de “Mi servidor requiere autenticacion” para poder
enviar mensajes de correo electrénico. Pulse “Siguiente >”.

X)

Asistente para la conexion a Internet

Ezcribio correctamente toda la informacion necezaria para configurar la cuenta.

Si desea guardar la configuracidn, haga clic en Finalizar,

[ < Abds “ Finalizar | [ Cancelar ]

Paso 5.- Pulse Finalizar. Realice los siguientes pasos para modificar la configuraciuén de
la cuenta y configurar la opcion de “Mi servidor requiere autenticaciéon” para poder
enviar mensajes de correo electrénico.
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Paso 6.- Cuentas. En el menu de la parte de arriba, haga clic en herramientas y luego en
Cuentas.

Cuentas de Internet

Todo | Careo | Moticias || Servicio de direu:tu:uriu:u| Aagregar [ 3 |

Cuenta Tipo Conesion [ Cuitar ]

Corren [predet...  Cualquiera dizp...
e 8 F [ Propiedades ]

Eztablecer como predeterminada

[ Impartar... ]

[ Expartar... ]

Eztablecer orden...

[ Cerrar ]

Paso 7.- Cuentas de internet. Si desea crear una nueva cuenta pulse el boton “Agregar”
situado a la derecha.y luego selecciéne la opcion de correo. Si desea modificar una cuenta
existente, seleccidnela y pulse el boton “Propiedades”.
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Cuentas de correo electronico [zl

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electrdnico,

(") Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener
accesn a carpetas plblicas v compartir documentas,

Conecte con un servidor de carreo electrdnico POP3 para descargar el correo,
O1map
Conecte con un servidor de carreo electrdnico IMAP para descargar el correo
electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,
QOurrp
Conecte con un servidor de carreo electrdnica HTTP como Hotmail para
descargar el correo electrénico v sincronizar las carpetas de buzdn.
() Tipo de servidor adicional

Conecte con otra grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante.

[ < Atras “ Siguien§e>] ’ Cancelar ]

Paso 8.- Tipo de servidor. Si ha seleccionado agregar una cuenta, seleccione como tipo de
servidor POP3 y pulse “siguiente >”.

*= Propiedades de Micuenta@cop.es

General | Servidores | Conesidn | Seguridad | Opciones avanzadas|

Cuenta de coreo

Ezcriba el nombre que prefiera para refenrze a los
zervidores. Por ejempla, "'Trabajo' o "Servidor de coreo
de Microzoft",

| Micuenta@cop, e |

Informacion de usuario

Maombre: |Ncum|:ure Apellidosz |
Organizacian: | |
QIIEDEEID_H de caormen |micuenta@cnp.es |
electrénico:

Direccion de respuesta: |

Incluir la cuenta al recibir coreo electronico o gincronizar

I Aceptar l l Cancelar ] [ Aplicar

Paso 9.- Cuenta de correo. Haga clic en la pestafia General. Rellene la informacién sobre el
usuario y la direccion de correo de su cuenta especificados en la carta de alta.
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*= Propiedades de Micuenta@cop.es

General | Servidores | Conesian || Segundad || Opciones avanzadas|

Informacion del servidaor

ki zervidor de cormeo entrante ez |POP3

Corren entrante [FOP3]: |pnp3.cu:up.es |

Comen galiente [SMTP]: |smtp.u:u:up.es |

Servidor de comen entrante

Mombre de cuenta: |><I-1 23456 _cop |

Contrasefia; | TIIITIL |

Recordar contrasefia

[ ] Iniciar sesidn usando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de camen zaliente

[#]ikdi zervidar requiere autenticacion

I Aoeptar l [ Cancelar ] [ Aplicar

Paso 10.- Servidores. Haga clic en la pestafia servidores. En la informacion del servidor debe
escribir como servidor de correo entrante (POP3) pop3.cop.es , como servidor de correo
saliente (SMTP) smtp.cop.es. Rellene el nombre de cuenta (usuario) y la contrasefa con los
datos especificados en la carta de alta. El nombre de usuario generalmente es su numero de
colegiado seguido de” _cop”, aunque también puede ser lo que vaya delante de @cop.es en la
direccion asignada. NO marque la opcion iniciar sesion usando autenticacion de contrasefa.
Marque la casilla de “Mi servidor requiere autenticaciéon”. Pulse el botén “Configuraciéon”.

Servidor de correo saliente

|nformacion de inicio de sesidn

(%) zar misma configuracion que el servidor de comeo entrante

) Iniciar sesitn uzando

Becordar contrazefia

Imiciar zezion uzando autenticacion de contrazefia zegura

Aceptar H Cancelar

Paso 11.- Servidor de correo saliente. Seleccione “Usar misma configuracion que mi servidor
de correo entrante”. Pulse “Aceptar”.
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*= Propiedades de Micuenta@cop.es

| General | Servidores | Conexidn | Seguiidad | Upciones avanzadas l_

Mimeroz de puerta del zervidor

Predeterminado

Cormren zaliente [SMTP:

[ ] El servidar requiers una conexidn segura [S5L)

Coren entrante [POF3):

[ ] El zervidor requiere una conexidn segura [S5L)

Tiempo de ezpera del zervidar

Corta Largo 1 minuto

Envia
[ ] 5eparar mensajes mayores de kB

Entrega

[ ] Martener una copia de los mensajes en el servidor

Cluitar del servidor dezpués de dialz]

[luitar del zervidar al eliminar de “Elementos eliminadoz’

[ Aoeptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar

Paso 12.- Opciones avanzadas. Verifique que tiene el puerto 110 como servidor de entrada
(POP3) vy el puerto 25 como servidor de salida (SMTP). Pulse “Aceptar”.

Cuentas de Internet

Todo | Careo | Moticias || Servicio de direu:tu:uriu:u| Aagregar [ 3 |

Cuenta Tipo Conesion [ Cuitar ]

SNl NES  Correo [predet..  Cualguiera dizp... -
[ Propiedades ]

Eztablecer como predeterminada

[ Impartar... ]

[ Expartar... ]

Eztablecer orden...

[ Cerrar ]

Paso 13.- Pulse “Cerrar”.
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