n“ Manual para configurar la cuenta
¥ — con Windows Live Mail

Aviso. Este manual esta pensado para una determinada versiéon de un programa
especifico, con la configuracion por defecto de cada fabricante. Si Ud. tiene una configuracion
distinta 0 no comprende alguno de los pasos especificados en este manual, puede consultar
telefénicamente con el Consejo General de COP, teléfono 91 444 90 20, en horario de 9 a 18
horas

Si es la primera vez que inicia el programa le aparecera un asistente para configurar la
cuenta. Si ya tiene configurada una cuenta que desea modificar o no desea utilizar el
asistente vaya al Paso 4.- Agregar cuenta de correo. o al paso 5.- Propiedades de cuenta
de correo.

U Agregar cuenta de correo electronico

Escribe a continuacidn la informacidn de tu cuenta de comeo electrdnica:

Comen electranico: micuenta@cop 2gl
gjemplo555@hatmail com  Obtener una cuerta gratuita

Contrasefa:

Becordar contrazefia

¢Como va a aparecer tu nombre en los mensajes enviados desde esta cuenta?

Mombre para mostrar:

Por ejemplo: Jorge Lapez

Definir manualmente la configuracian del servider para la cuerta de comeo electronico.

[ Siguiente ][ Cancelar

b

Paso 1.- Agregar cuenta de correo electrénico. Escriba su direccidn de correo electrénicoy la
contrasefia que le ha sido asignada y que puede encontrar en la carta de alta. Marque la casilla
“Definir manualmente la con figuracion del servidor para la cuenta de correo electrénico” y
pulse “Siguiente >”.
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Agregar cuenta de correo electronico

£Dénde se puede encontrar informacién sobre el servidor de comeo electrdnico ?

Informacidn del servidor de comeo entrante

Mi servidor de comeo entrante es | POP3 -
Servidor de comeo entrants; POP3.cop.es Puerto: 110

[] B servidor requiere una conexidn sequra (S50)

Iniciar sesion usando: [Mamcadén de testo no cifrado v]

Id. de inicio de sesidn (si es diferente de la direccidn de comeo electrdnica):

¥-123456_cop

Irformacion del servidor de comeo saliente
Servidor de comen saliente:  smitp.cop es . Pueto: 25

[ Bl servidor requisre una conexién segura (SSL)

[¥]iH servidor de comeo saliente requiers autenticacion

r Siguiente I[ Cancelar ]

Paso 2.- En “Mi servidor de correo entrante” seleccione POP3. Como servidor de correo
entrante: pop3.cop.es, puerto 110. Como servidor de correo saliente (SMTP)

smtp.cop.es, puerto 25. Especifique el nombre de usuario, generalmente es su numero de
colegiado seguido de” _cop”, aunque también puede ser lo que vaya delante de @cop.es en la
direccion asignada. Marque la casilla “El servidor de correo saliente requiere

autenticacion”. Pulse “Siguiente >”.

U Agregar cuenta de correo electrénico

Has escrito comectamente la informacion necesaria para configurar la cuenta.

[ Finalizar ][ Cancelar

Paso 3.- Pulse Finalizar.
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Muevo = Responder Responder a todos Reenviar

4 Vistas rapidas Buscar un mensaje
Correo sin leer
Sin leer de los contactos

) Mo
Fuentes sin leer

4 Cop (micuenta)
Bandeja de entrada
Borradores
Elementos enviados

Correo electrénico no d...

Elementos eliminados

Bandeja de salida

Agregar una nueva cuenta de correo
electrénico

Paso 4.- Agregar Cuenta de correo electrénico. Haga clic en el enlace “Agregar Cuenta de
correo” situado en la parte inferior del menu de la izquierda. Vaya al paso 1 para seguir
configurando la cuenta en modo asistente.

MNueve - Responder Responder a todos Reenviar Agregar al calendario

4 Vistas rapidas Buscar un mensaje

Correo sin leer

Sin leer de los contactos

R Mo hay elementos en esta vista.
Fuentes sin leer

4 Cop (micuental

Bandeja d Abrir
| Borradore Buscar...
| Elementos Seleccionar vistas rapidas...

Correo ele Quitar cuenta

Blementos| /' Ectablecer como cuenta predeterminada

Bandeja d Nueva carpeta...

Descargar todas las carpetas

Agregar cue
gred Subir

Bajar

Definir color 3

Propiedades

Paso 5.- Propiedades de cuenta de correo. Para modificar una cuenta de correo existente
situe el ratén encima de de la cuenta situada en la parte izquierda, pulse el botén derecho del
ratén y seleccione la opcién “Propiedades” del menu desplegable.
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:_1 Propiedades de Cop (micuenta) u

General | Servidores | Conexién | Sequridad | Opeiones avanzadas |

Cuerta de comeo

=M Escribe el nombre con el que te referirds a estos
servidores. Por gjemplo: "Trabaje” o "Windows Live
Hotmail".

op [micuenta)|

Infarmacién de usuario

Nombre: micuenta@cop es

Organizacién:

Direccidn de -

comeo electrénico; Mmicuenta@cop.es
Direccidn de

respuesta:

[¥] Incluir esta cuenta al recibir comeo electrénico o sincronizar

I Aceptar ” Cancelar ] Aplicar

Paso 6.- Propiedades. Haga clic en la pestafia General. Rellene la informaciéon sobre el
usuario y la direccion de correo de su cuenta especificados en la carta de alta.

P I
;‘,_l Propiedades de Cop (micuenta) u

General | Servidores |Cor1ex1'6n I Seguridad I Opciones avanzadas|

Informacion del servidor

Mi servidor de comeo entrante es | [E8IEE]
Comeo entrante (POP3): pop3.cop.es

Comeo saliente (SMTP): smtp.cop es

Servidor de comeo entrante

Mombre de usuario de . 29456
comeo electrénico: 1 -cop

Contrasefia:

Becordar contrasefia
@) Iniciar sesidn utiizando la auterticacisn de testo no cifrado
() Iniciar sesidn usando |a autenticacisn de contrasefia sequra

() Iniciar sesidn utiizando |a autenticacisn APOP

Servidor de comeo saliente

Mi servidor requiere autenticacion

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Paso 7.- Servidores. Haga clic en la pestaia servidores. En la informacién del servidor debe
escribir como servidor de correo entrante (POP3) pop3.cop.es , como servidor de correo
saliente (SMTP) smtp.cop.es. Rellene el nombre de cuenta (usuario) y la contrasefia con los
datos especificados en la carta de alta. El nombre de usuario generalmente es su nimero de
colegiado seguido de” _cop”, aunque también puede ser lo que vaya delante de @cop.es en la
direccion asignada. Marque la opcién “iniciar sesion utilizando la autenticacion de texto no
cifrado”. Marque la casilla de “Mi servidor requiere autenticacion”. Pulse el botén
“Configuracion”.
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i B
Senvidor de correo saliente u

Informacian de inicio de sesidn
@ {Usar la misma configuracion que mi servidor de comeo de |
= entrada :
() Iniciar sesidn usando
MHombre de
I cuenta:
LContrazefia:
Becordar contrasefia
i Iniciar sesidn usando autenticacion de contrageria segura

| Aceptar I[ Cancelar

Paso 8.- Servidor de correo saliente. Seleccione “Usar misma configuraciéon que mi servidor
de correo de entrada”. Pulse “Aceptar”.

F B
r_| Propiedades de Cop (micuenta) u

| General | Servidores | Conexién | Seguidad | Opciones avanzadas |

Mumeros de puerto del servidor
Comeo saliente (SMTP). 25 Usar predeterminado
[7] B servidor requiere una conexién segura (S5L)

Comeo entrante (POP3): 110

[7] B servidor requiere una conexién segura (SSL)

Tiempo de espera del servidor

Coto 1 largo 1 minuto
Envio

[T Separar mensajes mayores de |50 = KB
Entrega

[]iDejar una copia de los mensajes en el servidor:

CGuitar del servidor después de |5 = dialz]

Quitar del servidor al eliminar de "Bementos eliminados”

(i) (e ) (e

Paso 9.- Opciones Avanzadas. Verifique que tiene el puerto 25 como servidor de salida
(SMTP) vy, el puerto 110 como servidor de entrada (POP3). Es recomendable NO MARCAR
la opcién “Dejar una copia de los mensajes en el servidor” para evitar que se sobrepase la
cuota y deje de recibir correos. Pulse “Aceptar” para finalizar.
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